
特定技能試験
団体申込方法

～国内試験用 Ver.2～

全国ビルメンテナンス協会 特定技能係/JBMA SSW TEAM

お問い合わせ：https://www.facebook.com/jbma.f/

※本マニュアルは転載等厳禁です。
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目次

⌚申込開始前推奨⌚

①ｱｶｳﾝﾄ登録(代表者ｱｶｳﾝﾄ)・・・申込担当者ｱｶｳﾝﾄを作成

②企業(団体名)登録・・・団体名の登録を行う

③受験者基礎情報登録・・受験者の基礎情報を入力（人数分！）

⌚試験申込期間⌚

④試験申込・・・・・・ ・・・試験に必要な情報の登録
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①アカウント登録(代表者アカウント)
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①アカウント登録(代表者アカウント)



①アカウント登録(代表者アカウント)
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①アカウント登録(代表者アカウント)
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Eメールの受信BOXを確認し、リンクをクリックして、基本情報登録に進む。



①アカウント登録(代表者アカウント)

↓必須情報を入力↓
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←KATAKANAで
名前を入力して
ください。
難しい場合は、
１文字だけでも
OKです。

郵便番号
～
番地

については
入力不要です



①アカウント登録(代表者アカウント)
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↓必須情報を入力↓

←必ず【いいえ】を選択します

パスワードは、
忘れないように
ご注意ください。
(Alphabet＆Number)

建物名・電話番号
については
入力不要です



①アカウント登録(代表者アカウント)

9

↓必須情報を入力↓

←必ず【いいえ】を選択します

パスワードは、
忘れないように
ご注意ください。
(Alphabet＆Number)

建物名・電話番号
については
入力不要です

No Click!



①アカウント登録(代表者アカウント)
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登録（Register）ボタンを
押したら、会員登録完了です。



①アカウント登録(代表者アカウント)

は終了です。

次は、②企業登録(団体申込用)です。
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②企業(団体名)登録
トップページ右上にカーソルを当て、
【個人設定】をクリック
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②企業(団体名)登録

【企業を追加】をクリック
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②企業(団体名)登録
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ページ下部の
【確認画面へ】をクリックし
次ページへ



②企業(団体名)登録
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【登録する】をクリックし
登録完了



次は、③受験者基礎情報の登録です。
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③受験者基礎情報の登録
トップページ右上にカーソルを当て、
【企業設定】をクリック
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③受験者基礎情報の登録

登録した企業名をクリックし進む。
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次ページでは、企業がまとめて試験を申し込む受験者さまを１人ずつ登録していきます。



③受験者基礎情報の登録
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新規登録をクリックし、
受験者１人１人の基礎情報入力



③受験者基礎情報の登録

↓必須情報を入力↓
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←KATAKANAで
名前を入力して
ください。
難しい場合は、
１文字だけでも
OKです。

郵便番号
～
番地

については
入力不要です

メールアドレス欄は、
【会社内での通し番号】＠【団体名】.jp
などダミーを入力してください
例）001@jbma.jp



③受験者基礎情報の登録
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↓必須情報を入力↓

←必ず【いいえ】を選択します

建物名・電話番号
については
入力不要です



③受験者基礎情報の登録
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↓必須情報を入力↓

←必ず【いいえ】を選択します

パスワードは、
忘れないように
ご注意ください。
(Alphabet＆Number)

建物名・電話番号
については
入力不要です

No Click!

パスワードは、忘れないようにご注意ください。
（全員同じものをおすすめします）



③受験者基礎情報の登録
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登録（Register）ボタンを
押したら、会員登録完了です。



③受験者基礎情報の登録

１９ページ～２３ページの操作を、

受験者人数分（回）繰り返します。

※受験者数の多い団体様は、

お手数おかけしますが、お早めにお済ませください。
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③受験者基礎情報の登録

受験者人数分を登録完了しましたら、

③については、完了です。

④試験申込については、申込受付期間のみの操作となりますので、

受付開始後に操作をお願い致します。
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④試験申込

←クリックして試験一覧に進む
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④試験申込
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↓申込会場を選択し、クリックする↓



④試験申込
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←クリック



④試験申込
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←クリック



④試験申込
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←クリック



④試験申込
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←当該日程で
の受験申込対
象者について、
追加を行って
いく。

↑追加完了後、確定ボタンを
押す。



④試験申込
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↑基本的に企業支払いをご選択ください。
（他の支払い方法は混乱の原因となります。）



④試験申込

試験申込に必要な追加情報を入力いただきます。

受験案内の【受験申請項目】を確認頂き、

必須項目を入力して下さい。

本ページで、全員分の情報を入力いただきます。
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④試験申込

全員分の入力が完了したら、ページ下部の【次へ進む】をクリッ
ク。

↓

（表示された申込内容に問題が無ければ）

↓

ページ下部の【上記の内容で申し込む】をクリック
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④試験申込

画面の表示に従い、受験手数料の支払いを行います。

・クレジットカード決済：そのまま決済＆申込完了

・銀行振り込み：振込入金完了後に申込完了となる

※上記2種類の決済方法に対応しております。
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④試験申込
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銀行振り込みを選択された場合は、
ご担当者様のメールアドレスに
振込先・金額の案内メールが
自動送信されます。
※迷惑メールに入る場合も
ございますので、ご確認ください。



④試験申込

④については、以上となります。

次のステップは、受験票の発送（Eメールにて）となります。

今しばらくお待ちください。
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